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开除通知书 

鉴于前采购经理董峰在职期间内，未经公司同意，私自将公司重要机密信息泄

漏给同行业竞争对手，并且在我司工作期间，利用公司资源，在公司白天工作时间

内自己做私单，给公司造成极大的经济损失，同时不停盗取公司机密的产品信息和

图片等，并且在采购过程中收取供应商的高额回扣等诸多恶劣行为,给公司带来了巨

大的经济损失（数额达到上百万元），董峰的行为严重的违反了公司的规章制度，同

时也违反了公司法相关规定，已经构成刑事犯罪，根据我国相关法律并结合本公司

有关规定，决定作出开除处理。同时没收其 2016 年年终的任何数量的提成（分红）！！ 

    请你在 2016 年 12 月  日之前到人事部办理离职手续，并承诺在规定时间内把

工作交接完毕。并交回公司的所有资料及资产。（汽车，苹果 6S 手机，U 盘 ，移动

硬盘，图纸（电子版），纸质文件 照片 产品图片 网上备份文件，家里备份的属于

公司的文件，公司聊天软件， QQ 的账号和密码私人手机里公司的供应商联系方式

和私人 QQ 上的供应商联系 QQ 号码等资料），注：承诺以上 U 盘 移动硬盘 里面的

资料全都在，不会任意删除，QQ 里面的供应商不任意删除，QQ 邮件不任意删除。 

  同时提醒各大供应商，此后，此人如与贵司发生任何生意往来，请注意风险，同

时他个人的行为与我司没有任何关系。 

  同时公司将保留追究你的相关法律责任的权利！ 

特此通知 

上海哈塔柴油机有限公司 

                                            2016-12-19 
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